
 
 
 
 
 
Unsere Firma entwickelt sich sehr dynamisch und zu diesem Zweck suchen wir eine/n 
qualifizierte/n und engagierten: 
 

Assistent/in der Geschäftsleitung  

 Dolnośląskie / Wykroty/Bolesławiec 

Ihre Aufgaben: 

• Eigenverantwortliche Erledigung aller Sekretariatarbeiten (Korrespondenz in Polnisch und Deutsch) 
Besucherbetreung, Dokumentenablage 

• Aufbereitung und Analyse vertriebs- und produktionsrelevanter Daten  

• Erstellung von Präsentationen und Statistiken  

• Technische und organisatorische Projekte 

Fachliche Anforderungen: 

• Erfolgreich abgeschlossenes Studium (Betriebswirtschaft, Maschinenbau, Physik)  

• Sehr gute Deutschkenntnisse  

• Gute analytische und kommunikative Fähigkeiten 

• Betriebsschaftlich denkend 

• Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen  

Persönliche Fähigkeiten: 

• Eigenständige Arbeitsweise  

• Gepflegtes Erscheinungsbild  

• Hohe Einsatzbereitschaft  

• Teamfähigkeit und Belastbarkeit  

 

Wir bieten Ihnen: 
 

• eine Arbeitstelle in einem stabilen Unternehmen, 

• eine sofortige Einstellung, 

• einen unbefristeten Arbeitsvertrag,  

• ein motivierendes Entgeltsystem,  

• die Möglichkeit, sich in unserem Unternehmen weiter zu entwickeln,  

• die Fahrtkostenerstattung.  

  

 
 
 

 

Wir sind ein internationaler, innovativer Hersteller von 

Hydraulik-Systemen und –Elementen. Wir beschäftigen über 

1000 Mitarbeiter  an unseren Standorten  in Europa und 

Amerika.  

Unser neuer Betrieb WEBER-HYDRAULIKA Sp. z o. o.  in Polen, 

Wykroty nahe Bolesławiec, beschäftigt über 190 Mitarbeiter  

bei der Herstellung von hydraulischen Wagenhebern, 

Fahrerhausschlössern und –pumpen sowie hydraulischen 

Zylindern für Gabelstapler.  



Kontakt: 
 
Interessiert? Wenn Sie unsere Anforderungen erfüllen, treten Sie mit uns in Kontakt! 
Wir garantieren Ihnen volle Diskretion. Bitte schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an  

praca@weber-hydraulik.com, oder per Post an: 

WEBER-HYDRAULIKA Sp. z o.o., Wykroty, ul. Wyzwolenia 52, 59-730 Nowogrodziec k/Bolesławiec  

 


